MUNICIPIO DE MACAIBA Em 12/03/2013
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GABINETE DO PREFEITO

Av. Monica Nobrega Dantas, 34, Centro, Macaiba/RN — CEP.: 59.280-000 — Fone: 84-3271-6514

DECRETO N21665/2013

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E PAGAMENTO DE
DIARIAS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
DIRETA, AUTARQUIAS E CONSELHOS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE MACAIBA, E
ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE MACAIBA, usando da competéncia
privativa que lhe confere a Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 O agente politico, o servidor da administracao direta, autarquias e
membros dos Conselhos do Poder Executivo do Municipio de Macaiba, que se deslocar
temporariamente da localidade onde tem exercicio, a servigo ou para participar de evento
de interesse da administracdo publica, fard jus a percepcdo de diarias segundo as
disposicoes deste Decreto.

§ 12 Aplicam-se, também, as disposicdes do caput, observada a equivaléncia
hierarquica do cargo, fun¢cdo ou emprego de que é detentor no 6rgio ou entidade de
origem, ao servidor admitido em carater temporario, convocado, a disposicdo ou cedido
por convénio para prestar servicos na administragdo direta, Autarquias ou Conselhos do
Poder Executivo deste municipio.

§ 22 A autorizagdo para deslocamento e concessdo de diaria serd deferida
apo6s formalizagdo do pedido, onde constara:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou funcdo do beneficiario;

b) descricao clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

c) local de destino;

d) periodo do afastamento;

e) quantidade e valores unitario e total das diarias a serem pagas;

f) justificativa do afastamento; e

g) despacho do dirigente do 6rgdo ao qual pertence o beneficiario,
autorizando o deslocamento solicitado.

Art. 22 O valor da diaria destina-se a indenizar as despesas com
alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana, sendo concedidas por dia de afastamento
do municipio onde tem exercicio.

Paragrafo Unico. A locomocdo urbana a que se refere o caput é aquela
realizada por qualquer meio de transporte de cunho local, inclusive o intermunicipal
classificado como urbano.
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Art. 32 A diaria sera concedida por dia de deslocamento, salvo quando este
ndo exigir pernoite fora do Municipio, hip6tese em que a concessao equivalera a metade
do valor unitario da diaria correspondente.

Art. 42 Nao sera concedida diaria ou fragao:
[ - para periodo de deslocamento igual ou inferior a 6 (seis) horas;

II - quando o deslocamento e o retorno a sede ocorrer dentro do horario de
expediente do seu 6rgdo de lotacao;

III - quando o deslocamento nao exigir do servidor a realizacao de gastos
com alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana.

Art. 52 Nao havera pagamento de didria, mesmo no interesse da
administracdo publica, aos beneficiarios que:

[ - se deslocar da localidade de exercicio para atender convite de instituigdo
publica ou empresa privada, correndo as despesas por conta dessas;

I - tenha as despesas custeadas pelo Governo do Estado, mediante o
fornecimento das 3 (trés) refeicdes diarias e de acomodagdes em hotel ou similar, caso em
que sera feito o registro da participagdo no evento em sua ficha funcional, nos termos da
legislacdo pertinente.

Art. 62 O servidor que em decorréncia de publicacdo de ato de disposicao,
convocagdo, designacdo ou atribui¢cdo de exercicio para 6rgao ou entidade que nao o de
lotacdo, percebera didria pela unidade onde estiver em exercicio.

Art. 72 Os valores das diarias serdo fixados por grupos de cargos, empregos
e fungdes e corresponderdo aos valores estabelecidos no Anexo I deste Decreto.

Art. 82. O valor da diaria para viagens ao exterior, fixado em délar dos
Estados Unidos, sera pago em reais, calculado com base na cotacdo do délar turismo do dia
anterior ao pagamento da diaria.

Paragrafo Uinico. Nos paises onde a moeda corrente tenha cotagdo superior
a do délar, o valor da diaria sera calculado com base na cotacdo da moeda do destino,
mantido o mesmo quantitativo previsto para o délar no Anexo I deste Decreto.

Art. 992 A autorizacdo de deslocamento para viagens ao exterior e do
crédito do valor da diaria, dar-se-do pelo Prefeito ou autoridade por ele delegada, depois
de deferido pelo titular ou dirigente do 6rgao ou entidade, respectivamente, ou autoridade
delegada, depois de formalizada a proposta no formulario Solicitacdo de Diaria.
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§ 12 A proposta a que se refere o caput deve ser apresentada com
antecedéncia de, no minimo, 10 (dez) dias uteis, ao Prefeito ou autoridade competente
para conceder a didria.

§ 22 O Prefeito ou a autoridade a que se refere o paragrafo anterior
considerara nao recebida a solicitacdo incompleta e ou preenchida sem clareza.

Art. 10. A diaria sera paga antes do inicio da viagem, em parcela Unica,
exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade competente:

[ - durante a viagem ja iniciada na hip6tese de urgéncia e ou emergéncia;

Il - parceladamente se a viagem se estender por periodo superior a 15
(quinze) dias, mas sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pelas diarias.

§ 12 Para efeitos do inciso I deste artigo, ndo sera considerado urgéncia ou
emergéncia a participacdo em eventos programados, tais como cursos, seminarios,
palestras, reunides e congressos, mas somente os relacionados com estado de calamidade
publica, convocacdo extraordinaria ou participacdo em campanha imprevista.

§ 22 Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o
servidor ou agente politico tera direito as diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
desde que autorizada sua prorrogacao pela autoridade competente.

Art.11. O beneficiario de diarias prestara contas das mesmas em até 5
(cinco) dias uteis ap6s o seu retorno, utilizando o formulario Relatério Resumo de Viagem,
que devera consignar:

[ - nome, matricula, cargo, emprego, padrido ou simbolo do beneficiario;

I - data e hora de saida e de chegada ao local de origem e de destino;

[l - meio de transporte utilizado;

[V - descricdo sucinta do objetivo da viagem;

V - nimero de diarias e o montante creditado antecipadamente;

VI - documentag¢ido comprobatéria da efetiva realizacdo da viagem; e

VII - documentacio comprobatéria da devolucdo de valores
correspondentes a didrias ndo utilizadas, quando for o caso.

§ 12 A inobservancia do prazo, por parte do beneficiario, devera ser
comunicada formal e imediatamente, pelo dirigente do 6rgdo, ao Setor de Recursos
Humanos para a adogdo das medidas estatutarias cabiveis, sob pena de responsabilidade
solidaria.

Art. 12. O servidor é obrigado a restituir integralmente as diarias
consideradas indevidas em até 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo pessoal, por
meio de depdsito em agéncia e conta bancaria indicada pelo dirigente do 6rgio, sem
prejuizo da competente apuracdo de responsabilidades.
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Paragrafo unico. No caso de retorno antecipado ou por qualquer
circunstiancia ndo tiver sido realizada a viagem, o servidor restituird o saldo ou a
totalidade das diarias no prazo estabelecido no caput, a contar da data do seu retorno ou
da data que deveria té-la iniciado.

Art. 13. Quando o periodo de deslocamento se estender até o exercicio
financeiro seguinte, a despesa sera considerada como realizada integralmente no exercicio
em que teve inicio a viagem.

Art. 14. O ordenador de despesas que pagar didria em desacordo com as
normas estabelecidas neste Decreto responderd, solidariamente, pela reposicao imediata
da importancia paga, bem como pelo custo das passagens e outras despesas, sem prejuizo
das demais medidas administrativas cabiveis.

Paragrafo Unico. Estara sujeito a aplicagcdo das sangdes estatutarias aquele
que indevidamente autorizar, creditar, pagar ou atestar falsamente a realizacdo de viagem,
sem prejuizo das demais sanc¢des previstas em lei.

Art. 15. O beneficiario de diarias, vinculado ao Regime Geral da Previdéncia
Social, pagard percentual previsto na legislacio prépria, a titulo de contribuicdo
previdenciaria de segurado, na hipétese em que o total das didrias recebidas no més
ultrapasse a metade da sua remunera¢ao mensal.

Art. 16. Quando qualquer servidor estiver em viagem oficial, acompanhado
do chefe do Executivo, fara jus a percepc¢ao de diaria no valor equivalente a didria desse.

Art. 17. Ficam, igualmente, obrigados a observancia deste decreto todas as
Secretarias Municipais, inclusive as autonomas, as autarquias, Conselhos Municipais e
demais 6rgados deste municipio que venham a ser criados.

Art. 18. Fica vedado o pagamento de quaisquer outros valores decorrentes
de deslocamentos a servico deste municipio, sob pena de responsabilidade solidaria do
dirigente do d6rgdo.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o Decreto
Executivo n? 1.508 de 03 de julho de 2009.

Macaiba, 08 de marco de 2013.

C—2 f 1
FERNANDO CUNHA LIMA ERRA
Prefeito Municipal
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ANEXO1

TABELA DE DIARIAS

GRUPOS

CARGOS/FUNCAO

VALORES DAS DIARIAS

NO ESTADO

FORA DO ESTADO

- PREFEITO E VICE

400,00

680,00

- SECRETARIO(A) MUNICIPAL
- CONTROLADOR(A) GERAL

- PROCURADOR(A) GERAL

- CHEFE DE GABINETE

- DIRETOR PRESIDENTE DE AUTARQUIA

320,00

595,00

- COORDENADOR GERAL

- CHEFE DE SETOR

- ASSESSORES

- SERVIDORES DE NIVEL SUPERIOR
- DIRETOR DE AUTARQUIAS

- GERENTES

280,00

500,00

- MEMBROS DE CONSELHOS MUNICIPAIS

- DEMAIS SERVIDORES

150,00

225,00
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